

关于填写、报送中国共产党河北科技师范学院第三次代表大会代表候选人预备人选、正式代表材料

有关问题的说明

（供各选举单位参考）

一、各选举单位经过自下而上、上下结合、反复酝酿，按照不少于应选代表20%的差额确定代表候选人预备人选后，应报送《关于确定选举单位出席中国共产党河北科技师范学院第三次代表大会代表候选人预备人选的情况报告》，并附《中国共产党河北科技师范学院第三次代表大会代表候选人预备人选名册》和《中国共产党河北科技师范学院第三次代表大会代表候选人预备人选登记表》。《情况报告》、《预备人选名册》、《预备人选登记表》均一式1份，于2019年5月23日指定时间前报送学校党委组织部（逸夫楼1129室，联系电话：8076958），以上材料请同时报送相应电子版(发送至zzb9566@126.com)。

二、各选举单位代表候选人预备人选经学校党委审查并原则同意后，由选举单位召开党员大会或党员代表会议进行选举，选举结束后，各选举单位将《关于选举单位选举产生出席中国共产党河北科技师范学院第三次党代会代表的情况报告》、《中国共产党河北科技师范学院第三次代表大会代表名册》各1份于2019年5月23日、24日指定时间前报送学校党委组织部，同时报送相应电子版(发送至zzb9566@126.com)。

三、上述《预备人选名册》、《预备人选登记表》、《代表名册》中，各项自然情况要填写规范，请按照以下要求填写。

1、“出生年月（岁）”栏中，应填写出生年月和岁数，年龄按代表选举年龄计算，计算到2019年5月30日。比如，同是1964年，5月30日以前出生的为55岁，5月30日以后出生的为54岁。出生年月填写时，年份一律用4位数表示，月份一律用2位数表示，如“1964.05”。

2、“民族”栏中应填写民族的全称（如汉族、回族、朝鲜族、维吾尔族等）。不能用简称（如“汉”、“回”、“鲜”、“维”等）。

3、“籍贯”和“出生地”按现在的行政区划填写，要填写省、县（市）的名称，如“河北石家庄”、“河北平山”、“湖南长沙”等。直辖市直接填写市名，如“上海”、“重庆”等。

4、“入党时间”和“参加工作时间”要如实填写，不能随意更改。填写时，年份一律用4位数表示，月份一律用2位数表示，如“1972.05”。

5、“健康状况”应根据代表人选的具体情况填写“健康”、“一般”或“较差”。

6、“学历”栏中应填写接受国家承认学历的国民教育的最高学历和接受党校教育的最高学历。各类成人高等院校毕业生，应以国家教育行政部门或经其认可的部门、单位出具的学历证明为依据；接受党校教育的，以各级党校出具的学历证明为依据。不能随意填写“相当××学历”。填写的具体要求是：

（1）普通高等院校和研究院所及国家教育行政部门承认学历的各类成人高等院校毕业的研究生、大学本科生、大专生，在“学历”栏中分别填写研究生、大学、大专。

（2）按国家教育行政部门有关文件规定，1970-1976年进入普通高等院校的大学毕业生，“学历”栏中填写“大学普通班”，不能简写为“大普”。

（3）接受党校教育获得的研究生、大学本科或大学专科学历，应填写“中央（省、区、市委）党校研究生或大学、大专”。

（4）接受学历教育“结业”或“肄业”的，应予注明，如“大学结业”、“研究生肄业”。

（5）大专以下学历参照上述要求填写。

（6）在校本科学生“学历”栏内填写“高中”；在校研究生“学历”栏按照上述规定填写已经取得的学历。

（7）《名册》中“文化程度”栏内，应与《登记表》中“学历”栏所填写内容一致。

7、“学位”栏中，学位应填写本人在国内外获得的最高学位（学士以下学位不用填写），要写明何学科学位（如工学学士）。

8、“毕业院校及专业”栏中应填写与本人学历或学位相对应的毕业院校、系和专业名称。高中及以下学历不填写。

9、“专业技术职务”栏内，应填写主管部门评定的专业技术职务，如“助理研究员”、“高级实验师”、“教授”等，不能简单填写“初级”、“中级”、“高级”等。

10、“熟悉何种专业技术及有何种专长”栏中填写代表人选所熟悉的工作业务及专长。

11、“所在单位及现任职务”栏中填写代表人选所在单位以及现在担任的行政、党务主要职务。如“**学院副院长”、“**学院**部主任、党支部书记”、“**学院**学生党支部书记”、“**学院**班级团支部书记”等。没有担任职务的请填写所在单位及身份，如“**学院**部教师”、“**学院**班学生”。

12、“工作简历”从参加工作时填起，大、中专院校学习毕业后参加工作的，从大、中专院校学习时填起，并注意与前面“学历”、“参加工作时间”、“所在单位及现任职务”等栏目内容保持一致。“文化大革命”期间毕业留校待分配的，待分配时间另段填写“留校待分配”。起止时间填至月（年份用4位数表示，月份用2位数表示）。简历要前后衔接，不得空断（因病休学、休养、待分配等都要如实填写）。党内职务、行政职务以学校党委、行政批准任免的时间为准。简历中在大、中专院校学习的经历，要填*年*月至*年*月在*院校*系*专业学习，院校、系及专业要填写毕业时的名称。工作简历要按照代表在不同时期所担任的职务和工作单位的变动情况分段填写。参加党校或行政学院学习3个月以上的，在职攻读学历、学位的，临时离开工作单位连续半年以上及到基层挂职锻炼的，均应在本年段工作简历中加以注明。工作单位和职务要写规范的简称。

在校学生“工作简历”填写在高中、大学、研究生期间学习的经历，要填写*年*月至*年*月在*院校*系*专业学习。

13、“主要表现”栏中要以写实的方法客观反映主要优缺点。

14、“政治历史问题及审查结论”栏中要写明政治历史问题的性质，何时由哪级党组织作的结论。没有政治历史问题的，要填“无”。

15、“奖惩情况”一栏中要如实填写。凡受国家、省、部级和校级以上奖励的要如实填写，应写明何时受何单位授予何种奖励，如获奖较多，可选取几个重要奖项填写；受处分的，要填写何年何月因何问题经何单位批准受何种处分，何年何月经何单位批准撤销何种处分。没有受过奖励和处分的，要填“无”。

16、“选举单位意见”：应填写选举单位党委（党总支）的意见，并加盖选举单位党委（党总支）公章。

《预备人选登记表》中应填写：经2019年5月**日河北科技师范学院**学院党委全体（扩大）会议研究，确定***同志为出席中国共产党河北科技师范学院第三次代表大会代表候选人预备人选。

对最后确定的正式代表，由党委组织部统一在《预备人选登记表》上加盖：经选举单位党员大会选举，作为出席中国共产党河北科技师范学院第三次代表大会的正式代表。

四、填写《名册》、《预备人选登记表》时，请按照表格内已设定的字体、字号填写，并切勿对表格格式进行改动。如字数较多时，可以小一号的设定字体填写。

五、《名册》和《预备人选登记表》的相关项目要互相对应，协调一致，各项内容要按要求填写齐全，准确无误。《预备人选登记表》填写后，要经本人审阅，上报前，要认真核对所填写的内容，避免出现差错。经核对无误后，报送学校党委组织部。
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